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TECNICAS ADMINISTRATIVAS DE APROVISIONAMIENTO.
JEFE DE COMPRAS

Area: Sin clasificar Curso Bonificable
Modalidad: Teleformacién Contactar
Duracién: 180 h Recomendar
Precio: Consultar Matricularme

DESTINATARIOS

La accién formativa estd dirigida a profesionales interesados en reciclar su formacién, con la finalidad de potenciar sus habilidades y
destrezas en el desempefio de sus funciones laborales.

OBJETIVOS

Conocer la gestién administrativa y control de stock para la comercializacidon y venta de productos y servicios variados de una empresa.

CONTENIDOS

TEMA 1. LA EMPRESA Y EL DEPARTAMENTO DE COMPRAS O APROVISIONAMIENTO
Concepto y objetivos de la empresa

Elementos de la empresa

Funciones de la empresa

Clasificacion de la empresa

Principios de organizacién empresarial

Organizacién interna de las empresas. Departamentos

Departamento comercial

TEMA 2. EL APROVISIONAMIENTO. CONCEPTO Y ESTRATEGIAS
Logistica de aprovisionamiento

El proceso de aprovisionamiento

Métodos de aprovisionamiento

TEMA 3. EL PROCESO DE LAS COMPRAS EN RELACION A LOS PROVEEDORES
Tipos de compras

Solicitud de informacién de los proveedores

Condiciones a negociar

Clausulas. INCOTERMS

El envase y el embalaje

TEMA 4. DOCUMENTOS EN EL PROCESO DE COMPRAS
La carta comercial

El pedido

La recepcion de mercancias y el albardn

6-03-2025 13


https://didascalia.campusdeformacion.com/bonificaciones_ft.php
https://didascalia.campusdeformacion.com/catalogo.php?id=82280#p_solicitud
https://didascalia.campusdeformacion.com/recomendar_curso.php?curso=82280&popup=0&url=/catalogo.php?id=82280#p_ficha_curso
https://didascalia.campusdeformacion.com/solicitud_publica_curso.php?id_curso=82280

] &

D id d SCE]H A Educational Group

Facturas
Libros de registro de facturas

TEMA 5. PRESUPUESTOS DE COMPRAS
Valoracion del presupuesto de compras
Constante de proporcionalidad K

TEMA 6. COSTE DEL PROCESO DE COMPRA
Tipos de costes

Criterios de distribucién de costes

Cuenta de resultados de la empresa

TEMA 7. CONTRATACION MERCANTIL

El contrato mercantil

El contrato de compraventa mercantil
Compraventas mercantiles especiales

TEMA 8. EL IMPUESTO SOBRE EL VALOR ANADIDO
Naturaleza del impuesto

Hecho imponible

Operaciones no sujetas y operaciones exentas
Lugar de realizacién del hecho imponible
Devengo del impuesto

Sujetos pasivos

Repercusion del impuesto (Art. 88 LIVA)

Base imponible

Tipos de Gravamen

Deduccién del impuesto

Gestién del impuesto

Regimenes especiales

TEMA 9. MEDIOS DE PAGO

Cuestiones previas relativas a los medios de pago
Letra de cambio

Cheque

Pagaré

Transferencia bancaria

Tarjetas bancarias

Crédito documentario

Descuento de efectos comerciales

TEMA 10. CONTROL DE EXISTENCIAS
Las existencias

La ficha de almacén

Métodos de valoracién de existencias
El inventario

Indicadores de gestion

Sistemas de reposicion

TEMA 11. LA CALIDAD EN EL PROCESO DE APROVISIONAMIENTO
Concepto de calidad

Importancia econémica de la calidad

Aspectos comerciales de la calidad

El control de calidad

Plan de accién del control de la calidad

TEMA 12. ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD. NORMA ISO 9001:2008
Aspectos introductorios
Sistemas de gestién de la calidad
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Responsabilidad de la direccién
Gestidn de los recursos
Realizacién del producto
Medicidn, andlisis y mejora

REQUISITOS

Los requisitos minimos de asistencia y participacién seran avalados por los registros correspondientes que incluirdn, entre otros, los
siguientes aspectos, que serdn determinantes para la consecucion del certificado de aprovechamiento:

1. Haber participado en el foro (Obligatorio: 1 entrada)
2. Haber visualizado al 75% el contenido; ademas de realizar las actividades tipo por cada una de las unidades didacticas.
3. Superar la prueba final con una nota minima de 5 puntos.

Asimismo, el alumnado deberia acumular un tiempo minimo de conexién que se aproxime al 75% de las horas de la accién formativa,
siguiendo recomendaciones de los correspondientes organismos de control, para evitar posibles incidencias.

Todos estos requisitos seran comprobados a través de la plataforma virtual de aprendizaje.

6-03-2025 3/3



