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INGLES EMPRESARIAL

Area: IDIOMAS Curso Bonificable
Modalidad: Teleformacién Contactar
Duracién: 60 h Recomendar
Precio: Consultar Matricularme

DESTINATARIOS

La accién formativa estd dirigida a profesionales interesados en reciclar su formacién, con la finalidad de potenciar sus habilidades y
destrezas en el desempefio de sus funciones laborales.

OBJETIVOS

Adquirir las competencias necesarias para resolver de forma fluida situaciones del &mbito de la empresa en lengua inglesa.

CONTENIDOS

1. INGLES EMPRESARIAL

1. Utilizacién del Lenguaje Empresarial:

2. Uso de diferentes registros para las relaciones: Empresa -Empresa; Empresa -Cliente; Empresa -Proveedor.

3. Uso de diferentes registros para las siguientes areas de negocio: Formar Sociedades; Fusiones; Uniones.

4. Utilizacion de temporales de Empresa; Acordar entregas; Formas de pago; Establecer plazos.

5. Descripcién de las dreas de negocio y otros. Gramatica y vocabulario relacionado con cada situacién empresarial.
6. Explicacién de la estructura de una empresa:

7. Explicacién de cdmo describir la estructura de una empresa. Fraseologia y vocabulario especifico.

8. Descripcién de cdmo describir el organigrama de la empresa. Uso de articulos.

o

. Explicacion de como describir las funciones de los distintos departamentos. Presente continuo.
10. Descripcién de cémo redactar perfiles profesionales. Adverbios de tiempo.

11. Caracterizacién de la empresa:

12. Definicién de trabajo y la oficina en la que se trabaja. There is / are.

13. Método para realizar indicaciones. Sustantivos contables y no contables, cuantificadores.

14. Localizacién de objetos. Preposiciones de lugar

15. Descripcién de itinerarios. Compuestos de How.

16. Connotacidén de los horarios. Presente continuo con valor futuro.

17. Realizacién de la comunicacién telefénica:

18. Envio y recepcion de mensajes. Fraseologia y vocabulario especifico.

19. Concertacién de citas. Tiempos de futuro.

20. Realizacién de pedidos.

21. Solicitud y envio de informacién.

22. Utilizacién de la correspondencia escrita. Los viajes:

23. Descripcién del aeropuerto/reservas/billetes/comidas/direcciones.

24, Utilizacién de la gramaética: Estructuras de cortesia, peticidn, interrupcion, confirmacion, etc.
25. Uso del vocabulario: Palabras de peticién y agradecimiento cortés, comida, nimeros ordinales, peticién de informacién y
confirmacion.
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26. Identificacién de los errores frecuentes o false friends:
27. Descripcion y repaso de palabras y estructuras que se prestan a malos entendidos, confusiones e incluso pueden resultar ofensivas.

REQUISITOS

Los requisitos minimos de asistencia y participacién seradn avalados por los registros correspondientes que incluirdn, entre otros, los
siguientes aspectos, que seran determinantes para la consecucién del certificado de aprovechamiento:

1. Haber participado en el foro (Obligatorio: 1 entrada)
2. Haber visualizado al 75% el contenido; ademds de realizar las actividades tipo por cada una de las unidades didacticas.

3. Superar la prueba final con una nota minima de 5 puntos.

Asimismo, el alumnado deberia acumular un tiempo minimo de conexién que se aproxime al 75% de las horas de la accién formativa,
siguiendo recomendaciones de los correspondientes organismos de control, para evitar posibles incidencias.

Todos estos requisitos serdan comprobados a través de la plataforma virtual de aprendizaje.

CONTROLES APRENDIZAJE

Al finalizar el curso, deberds realizar una prueba de evaluacién final tipo test.
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